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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión equipo ejecutor programa Técnico en Asistencia 
Administrativa – Socialización ajustes Fase Planeación proyecto formativo código 2028562.  

CIUDAD Y FECHA: 
Agosto 14 de 2020 

HORA INICIO: 
10:00 am  

HORA FIN: 
11:00 am 

LUGAR: 
Videoconferencia Google Meet 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Regional Cundinamarca - CIDE 

TEMA (S): 
1. Ajustes Fase Planeación proyecto formativo código 2028562 programa Técnico en Asistencia 

administrativa vigencia 2020 y 2021 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar ajustes Fase de Planeación proyecto formativo código 2028562 programa Técnico en 
Asistencia administrativa vigencia 2020 y 2021 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
En reunión con el equipo de instructores presentes, se realiza la socialización de los ajustes realizados 
a la Fase de Planeación, de acuerdo a la contingencia actual, a cargo de los instructores Blanca Rocio 
Navarrete Chicue,  Nestor Enrique Gomez Ruiz, Luz Cielo Cardona Duran y Angela Brigitte Marin Estevez. 
 

1. Se socializan los ajustes realizados en las guías de aprendizaje No. 1 y No. 2 de la Fase de 
Planeación. Estas guías de aprendizaje están en la carpeta de DRIVE. 

2. Se socializan los ajustes realizados al acta de plan de trabajo concertada con el aprendiz. Como 
fecha máxima de cierre de la fase, se define como fecha de inicio de la Fase de Planeación el 
día 18 de agosto (de acuerdo al calendario de las IE- Receso escolar) y fecha de finalización el 
día 30 de noviembre del presente año.  Este documento está en la carpeta de DRIVE. 

3. Se socializan los ajustes realizados al formato de control de entrega de evidencias (Excel). Se 
socializa la ponderación y asignación de peso porcentual a cada actividad, como recurso para 
hacer el alistamiento en la plataforma Territorium y la ponderación del Centro de calificaciones, 
para efectos de generar juicios de evaluación de cada resultado de aprendizaje. Este 
documento está en la carpeta de DRIVE. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Ejecutar el proceso de formación en 
cumplimiento a lo descrito en los 
diferentes documentos generados, 
como son, proyectos formativos, 
planeación pedagógica, actas de 
plan de trabajo, formatos de control 
de entrega de evidencias, guías de 
aprendizaje, etc., con el fin de evitar 
hallazgos en el proceso de 
“verificación al cumplimiento de la 
ejecución de la formación”. Y con el 
fin de evitar que en las fichas que se 
están orientando actualmente, se 
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dejen de evaluar los resultados de 
aprendizaje de competencias 
técnicas o transversales de acuerdo 
a los plazos establecidos en la 
planeación pedagógica. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
De acuerdo a contingencia por pandemia COVID – 19. Solo firma la presente acta la líder del 

programa de Asistencia administrativa. Se adjunta grabación reunión. Se adjunta formulario de 
Google diligenciado.  



 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 
OBJETIVO (S) 

Socializar ajustes Fase de Planeación proyecto formativo código 2028562 programa Técnico en Asistencia administrativa vigencia 2020 y 2021 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

 
1 

 
Maria Nelcy Joya Duarte 

 
52275051 

 
X 

  
CIDE /Soacha 

 

mnjoya@sena.edu.co 

 
3144785723 

 
         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-         DEL DÍA__14______ DEL MES  DE___agosto_____ DEL AÑO 2020 
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REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA (agosto 14 de 2020)                                                                                            
Socialización ajustes Fase de Planeación Proyecto Formativo código 2028562. 

Marca temporal Apellidos  Nombres No. Documento Correo electrónico 

8/14/2020 10:58:01 MARIN ESTEVE ANGELA BRIGITTE 53089812 abmarin2@misena.edu.co 

8/14/2020 10:58:32 MINA JONATHAN 16897160 JMIMO@MISENA.EDU.CO 

8/14/2020 10:58:35 Cardona Durán luz cielo 3185196233 lucicadu@misena.edu.co 

8/14/2020 10:59:47 De Castro Herrera Leyla Viviana 52505799 Lvdec@misena.edu.co 

8/14/2020 11:00:18 Castro Moreno Esmeralda 1031122483 ecastro384@misena.edu.co 

8/14/2020 11:01:54 GOMEZ RUIZ NESTOR ENRIQUE 79354889 egomez988@misena.edu.co 

8/14/2020 11:02:51 LEON CASALLAS CAROLINA DEL PILAR 52616732 carleon@sena.edu.co 

8/14/2020 11:03:02 RODRIGUEZ  PEÑA LUIS EDUARDO 79469155 lerodriguez5519@misena.edu.co 

8/14/2020 11:07:39 HURTADO HURTADO  YANED EMILCE 25560681 yehurtadoh@misena.edu.co 

 


